Tipps fur die Profi-Kurssuche

Im Kursportal Schleswig-Holstein gibt es verschiedene Moglichkeiten, Suchergebnisse zu
erzielen.

1. Auswahl eines Themas uber das Themenmenu

2. Auswahl eines Schlagwortes in der Liste im Suchfenster

3. Freie Eingabe eines Begriffes/einer Phrase in das Suchfenster
4. Gezielte Eingabe von Suchbefehlen als ,Profisuche”

Im Folgenden wird die Profisuche detailliert erlautert. Ein kurzer Uberblick Uber die anderen
Suchtaktiken findet sich in der gefuhrten Tour.

Suchauftrag erstellen

Die Grundlage fur die Kurssuche sind die Schlagwaorte. Die WISY-Redaktion verknipft jeden
Kurs mit Schlagworten, die bei einer Sucheingabe aus der Vorschlagliste ausgewahlt werden
koénnen.

Lebensmittel (23 2ngebote)
Lebensmittelchemie (2 angebote)

Lebensmittelhygiene (4 angebote)

Lebensmittelkontrolleur/in (1 Angebot)

Mehrere Schlagworte missen unbedingt durch ein Komma getrennt werden; dies entspricht
einer UND-Verkniupfung. Es werden Kurse gesucht, die alle eingegebenen Suchkriterien erfllen.
Im folgenden Fall ,Zeige mir alle Englischkurse mit dem Sprachniveau B2, die vormittags
stattfinden®.

GroR3- oder Kleinschreibung im Suchfeld spielt keine Rolle.

Englisch, B2, vormittags %

Mdéchte man hingegen Kurse suchen, die entweder das eine oder das andere Lernziel enthalten,
also z.B. ,Zeige mir entweder alle Danisch-Kurse ODER alle Norwegisch-Kurse®, dann gibt man
in das Suchfeld Danisch oder Norwegisch ein.

Dénisch oder Norwegisch X

Ein vorangestelltes Minuszeichen schlief3t ein Schlagwort aus, z.B. ,Zeige mir alle Kurse zum
Computerfuihrerschein, aber OHNE Excel”.

Computerfiihrerschein, -Excel %


https://sh.kursportal.info/g13721

Bei Begriffen, zu denen kein Schlagwort existiert, kann eine Volltextsuche ausgefuhrt werden.
Die Volltextsuche wird vom Datenbanksystem immer dann automatisch ausgefihrt, sobald ein
Begriff gesucht wird, der nicht in der Liste der Schlagwdrter enthalten ist. Die Suche erfolgt
jeweils im Titel und im Beschreibungstext des Kurses.

Sie kann aber auch ganz gezielt manuell eingesetzt und genutzt werden, um Angebote zu
speziellen Bildungszielen zu finden. So fihrt die Suche nach SAP zu sehr vielen Treffern. Wenn
aber ein spezielles SAP-Modul gesucht wird, kann eine Volltextsuche zum Erfolg fuhren. In
diesem Beispiel: ,Zeige mir Angebote zu BW/4HANA*

Volltext: BW/4HANA % m

Kombination von Schlagwort- und Volltextsuche: Um beispielsweise Angebote mit einem
AVGS (Aktivierungsgutschein) fir spezielle Zielgruppen oder mit besonderen Inhalten zu finden,
kann die Suche um einen passenden Begriff als Volltextsuche ergéanzt werden, z.B.: Volltext:
Akademiker

AVGS, Volltext: Akademiker X

Es kdnnen mehrere Begriffe zur Volltextsuche aneinandergereiht werden. Dies entspricht einer
UND-Verknupfung. Mithilfe von Anfihrungszeichen kann nach zusammengesetzten Begriffen
gesucht werden, z.B. Volltext: Akademiker, Volltext: ,,50 plus*

Stadte oder Postleitzahlen grenzen die Suche weiter ein (PLZ beginnt mit 24)

AVGS, Volltext: Akademiker, PLZ: 24 % m

Im obigen Beispiel werden Kurse gesucht, die mit AVGS gefordert werden, sich an
Akademiker/innen richten und im Postleitzahlenbereich 24 stattfinden.

Teilzeit-Angebote

Wenn die Teilnahme an einer Weiterbildung nicht in Vollzeit méglich ist, passen Sie das
Suchergebnis tber einen Zusatz im Suchfenster oder den Filter ,Tageszeit‘ an.

- Vormittags

- Nachmittags
- Abends

- Wochenende

AVGS, vormittags % m

Fir diese Suchanfrage werden Kurse angezeigt, die mit dem AVGS gefordert werden und nur
vormittags stattfinden.




Suchauftrag anpassen

Das Suchergebnis kann Uber den Filter individuell angepasst werden. Die méglichen Filter
erscheinen Uber der Trefferliste. AuRerdem kann die Tabelle sortiert werden, voreingestellt ist
eine zufallige Sortierung

Nutzen Sie Filter, um Ihre Suche weiter einzugrenzen:

Kursbeginn ¥ Preis v ort v Anbieter ¥ Weitere Kriterien w Zufallig sortiert 7

Weitere Kriterien

Uber den Filter ,Weitere Kriterien“ konnen Sie die Trefferliste bequem nach Dauer, Tageszeit,
Forderungen, Zielgruppe, Abschlussart und Unterrichtsart durchsuchen. Der grof3e Vorteil: es
werden nur Kriterien angezeigt, zu denen es Angebote gibt. Gibt es z. B. keine Angebote am
Nachmittag, so wird dies in der Auswahlliste bei ,Tageszeit” nicht vorgeschlagen. Zuséatzlich
befindet sich hier die Moglichkeit, das Suchergebnis mit einer (weiteren) Volltextsuche weiter
einzugrenzen.
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Anbietersuche

Bei der oben beschriebenen Kurssuche werden Ihnen Gber den Filter ,Anbieter* die Anbieter
vorgeschlagen, die ein Angebot zum Suchbegriff vorhalten. Wenn Sie einen Anbieter mit einem
Link zu seinem Kursangebot direkt aufrufen méchten, nutzen Sie bitte das Anbieterverzeichnis
Uber dem Themenmenda.

Schleswig-Holstein
Ministerium fir Wirtschaft,
Verkehr, Arbeit, Technologie

und Tourismus

Beratung | Service | Firderméglichkeite Anbieter | Regionen | Andere Portale | Hilfe

Anbieterverzeichnis
. | Soft Skills | Gesellschaft
tewayfnahme~tn Anbietern

icken

Anbieter-Login
Anzeigenschaltung/Verlinkung

Datendbermittlung

Merkliste

Sowohl in der Listenansicht als auch in der Detailansicht eines Kurses kénnen Sie neben dem
Angebotstitel ein Sternchen anklicken, um Kurse in einer Merkliste zu speichern.
Voraussetzung dafir ist, dass Sie die Speicherung von Cookies zulassen.

Diese Liste kann anschlielBend per E-Mail verschickt werden.

wirtschaft | Computer | Technik | Kultur | Soziales | Gesundheit | Touristik | Sprachen | Schule | Soft Skills | Gesellschaft  Merkliste (2) ’

v >

Suchbegriffe kombinierbar durch Kemma - z.B. Englisch, A2,

Wahlen Sie einen Suchbegriff aus! m

Ihre Merkliste enthéalt 2 Eintréage

Merkliste l6schen

Merkliste per E-Mail versenden

Sie Filter, um Ihre SucheWeiter einzugrenzen:

Kursbeginn ¥ Preis v ort ¥ Anbieter v AMeitere Kritgflen Zuféllig sortiert v

ANGEBOT ANBIET=/ TERMIN ART PREIS ORT

Adobe Photoshop Kompaktkurg
Aufbaukurs Intensivkurs
(Bildungsurlaub)

w%u 11.01.21 5 Tage @BUP 227 Pinneberg
A (40 std.)

Microsoft Office Kompaktkurs II S Pinneberg WA 30.11.20 5 Tage ®@BUP 212 Pinneberg

‘ ) :
Aufbaukurs Fit fir den Bl.'lroalta 101-211247 - 7 (40 Std.)

(Bildungsurlaub) Anbieterprofil...




Haufig gesuchte Inhalte

Nachfolgend finden Sie eine Liste mit haufig gesuchten Inhalten in der Beratung zu Bildung und
Beruf. Die hervorgehobenen Begriffe sind als Schlagworter und kénnen in das Suchfenster
eingegeben werden.

Forderungen

AVGS = Aktivierungsgutschein (Mafinahmen zur Aktivierung und berufl. Eingliederung
gem. 845 SGB IlI)

Bildungsgutschein = FbW (Forderung der beruflichen Weiterbildung)

Umschulung

Rehabilitation

DeuF6V = Berechtigungsschein nach 845a AufenthaltsG — DeuFoV
Aufstiegs-BAf6G (Meister/innen, Techniker/innen)

Coaching / Forderungen

Grundsatzlich nimmt WISY nur Coaching-Kurse auf, in denen das Coachen gelernt wird.
Schlagwort: Coaching [Kursthema]
Einen Sonderfall bilden Coaching-MalRnahmen, die Gber AVGS geftrdert werden:

Individualcoaching = ein/e Teilnehmer/in wird gecoacht.

Coaching nach & 16i / SGB Il = flr Langzeitarbeitslose

Coaching nach § 16e / SGB Il = fir Langzeitarbeitslose

Stabilisierungscoaching im Beschaftigungsverhaltnis (AVGS) (gem. § 45 Abs. 1 Satz
1 Nr. 5 SGB Ill)

50+ Coaching nach SGB Il = Individualcoaching mit Aktivierungsgutschein

Sonstiges

Teilgualifikation = Berufsanschlussfahige Teilqualifikationen
Kompetenzfeststellung = Eignungsfeststellung
Nichtschulerpriufung = Externenprifung
Prafungsvorbereitung

Volltextsuche nach Zielgruppen (keine Schlagworte)

Volltext: Akademiker
Volltext: Langzeitarbeitslose

Hilfe bei der Kurssuche

Haben Sie Fragen zur Kurssuche? Dann rufen Sie uns gerne an. Wir sind Mo-Fr. von 9:00 —
14:00 Uhr zu erreichen.

Tel. 04101 /80 890

Stand: 20.11.2020



